
委員会開催報告書

委 員 会 名 総 務 委 員 会

報 告 者 松 裕 一 年 度 回 目 平成 25年度第 1回目

開 催 日 6月 13日 (木) 開 催 時 間 18:30～19:40

開 催 場 所 東京千住キャンパス 1号館 2階 校友会 会議室

参 加 者 小島一記 (補佐役) 石 泰司 桑谷 佳容 福澤 智

(順 不 同) 坂田 一也 松 裕一

討 議 内 容
1. 今年度の活動内容/分担

• 総会で承認された同窓会会則の整備 (石 )

ホームページ (HP)に掲載する電子ファイルを作成する。

• 幹事会名簿・出欠簿の管理 (福澤)

幹事会では配布しないが、電子ファイル (エクセル)の更新・管理を

行う。

• 文書類の保管・管理 (坂田)

署名入り総会議事録、幹事会議事録、会則及び規定類をファイルに

綴じ、そのファイルを校友会会議室に保管し、何時でも閲覧できる

様にする。また、電子ファイルもできる限り保管する。(特にHPに

掲載されていないもの)

• 幹事会のスムーズな運営
議事録作成、7/24坂田、9/25, 10/23福澤、1/28, 3/18及び 4月の

幹事会は米田、吉田、松 で担当

開催通知のメール送信、弁当の発注、校友会事務局への依頼 (弁当代

の支払い、交通費やお茶の準備等)、会議資料の取り纏め及び配布、

議事録の承認及びHP掲載依頼 (主に委員長、式次第は小島、弁当や

お茶、資料の配布等は全員で協力して)

2. 今後の検討課題

• 工学情報
夏/秋号 (原稿締切 6月前半)には総会報告を、春号 (締切 1月前半)

には総会案内を掲載しているが、その原稿を総務で用意するべきで

はないか。(相原副会長と相談)

• 縦の会の活動状況の把握、代表者連絡会開催等 (事業委員会と相談)

• 新幹事オリエンテーション資料作成
(必要性あまり感じられないので低優先順位)

3. その他

総務委員会は、各委員会を取り纏める横断的な機能を果たすべきではな

いかという意見がだされた。

以上


