
委員会開催報告書

委 員 会 名 総 務 委 員 会

報 告 者 松 裕 一 年 度 回 目 平成 26年度第 1回目

開 催 日 5月 15日 (木) 開 催 時 間 18:30～19:40

開 催 場 所 東京千住キャンパス 1号館 2階 校友会 会議室

参 加 者 小島一記 (補佐役) 石 泰司 野崎 隆 福澤 智

(順 不 同) 松 裕一

討 議 内 容
I. 今年度の活動内容/分担

基本的に昨年と同様のことを行うこととし、次のことを確認した。

• 幹事会の議事録作成
第 1回 (5/21)は松 、第 3回 (9/24)は福澤で担当する。それ以外

の幹事会については、他のメンバー（特に若手、米田、吉田、坂田)

と相談して担当者を決める。

• 文書類の保管・管理
署名入り総会議事録、幹事会議事録、会則及び規則類をファイルに

綴じ、そのファイルを校友会会議室に保管し、何時でも閲覧できる

様にする。また、電子ファイルもできる限り保管する。(特にHPに

掲載されていないもの)

規則類は改正されることがあるので、台帳管理し、最新のものが分

かる様にする必要がある。各規則に文書番号を割振り、最後の 2桁

を改正される度に増やす通し番号とする方法が紹介された。

また、規則類は大方の幹事が修正作業をできるようMSワード版を

用意すべきとの意見があった。

電子ファイルの保管場所として、さくらサーバーを検討し、併せて

ヤフーのブリーフケースに保存してあった 今後も保存しておく必要

のある規定類のデータがないかを (可能であれば)確認する。

II. 規則類の改正

準会員を在学会員とするなど会則変更に伴う変更と書式を整える変更が

主な変更箇所であることを確認し、幹事会への提案を 5月 21日に行い、

承認をお願いすることにした。改正案を、総務委員会検討結果として、

メールで幹事に早急に配布することにした。

以上


